
 

DOCUMENT A FOURNIR POUR L’OBTENTION D’UN PASSPORT 

BIOMETRIQUE 

Vous trouverez sur cette page l’ensemble des pièces justificatives à fournir lors de votre demande en 

ligne en fonction de votre profil et de s’il s’agit de votre première demande en ligne ou d’un 

renouvellement. 

NB : Une fois votre demande en ligne enregistrée, vous devez vous rendre au Service des Passeports 

Officiels du Ministère des Affaires Etrangères afin de déposer votre dossier physique (originaux et 

photocopies de chacune des pièces justificatives fournies). 

1) Première obtention 

Pièces justificatives à fournir pour une demande de première obtention d’un passeport de service : 

 Ayant droit principal 
(Il s’agit de la personne qui est 

mandatée par une institution pour 
une mission ou un poste à 

l’étranger) 

Conjoint(e) 
Enfant de moins de 18 

ans 
Enfant de plus de 18 

ans 

1 Une demande signée du Ministre 

ou du Directeur de Cabinet    

2 
Une copie de l’acte de nomination 

du requérant dans ses fonctions 

actuelles 

Une copie de l’acte de 

nomination de l’ayant droit 

principal dans ses fonctions 

actuelles 

Une copie de l’acte de 

nomination de l’ayant droit 

principal dans ses fonctions 

actuelles 

Une copie de l’acte de 

nomination de l’ayant droit 

principal dans ses fonctions 

actuelles 

3 Une attestation de travail de l’ayant 

droit principal ou un certificat de 

présence au corps 

Une attestation de travail de 

l’ayant droit principal ou un 

certificat de présence au corps 

Une attestation de travail de 

l’ayant droit principal ou un 

certificat de présence au corps 

Une attestation de travail de 

l’ayant droit principal ou un 

certificat de présence au corps 

4 

L’ordre de mission signé du 

Ministre ou du Directeur de Cabinet 

L’ordre de mission de l’ayant 

droit principal signé du 

Ministre ou du Directeur de 

Cabinet 

L’ordre de mission de l’ayant 

droit principal signé du Ministre 

ou du Directeur de Cabinet 

L’ordre de mission de l’ayant 

droit principal signé du 

Ministre ou du Directeur de 

Cabinet 

5 La communication en Conseil des 
Ministres 

La communication en Conseil 
des Ministres 

La communication en Conseil des 
Ministres 

La communication en Conseil 
des Ministres 

6 Une copie de la carte 
professionnelle 

Une copie de la carte 
professionnelle 

Une copie de la carte 
professionnelle 

Une copie de la carte 
professionnelle 

7 Un Extrait de Naissance (moins de 3 

mois) 

Un Extrait de Naissance (moins 

de 3 mois) 

Un Extrait de Naissance (moins 

de 3 mois) 

Un Extrait de Naissance (moins 

de 3 mois) 

8 Un Certificat de Nationalité Un Certificat de Nationalité Un Certificat de Nationalité Un Certificat de Nationalité 

9 
Une photocopie de la CNI ou une 
attestation d’identité valide 

Une photocopie de la CNI ou 
une attestation d’identité 
valide 

Une photocopie de la CNI ou une 
attestation d’identité valide 

Une photocopie de la CNI ou 
une attestation d’identité 
valide 

10 Une photo d’identité de bonne 

qualité (fond blanc, format 

passeport) 

Une photo d’identité de bonne 

qualité (fond blanc, format 

passeport) 

Une photo d’identité de bonne 

qualité (fond blanc, format 

passeport) 

Une photo d’identité de bonne 

qualité (fond blanc, format 

passeport) 

11 
 

Une copie de passeport de 
l’ayant droit principal 

Une copie du passeport de 
l’ayant droit principal 

Une copie du passeport de 
l’ayant droit principal 

12 
 

Un extrait d’acte de mariage de 
moins de trois mois 

  

13 
  

Un Certificat de Scolarité en cours 
de validité 

Un Certificat de Scolarité en 
cours de validité 



 

Pièces justificatives à fournir pour une demande de première obtention d’un passeport 

diplomatique : 

 Ayant droit principal 
(Il s’agit de la personne qui est 

mandatée par une institution pour 
une mission ou un poste à 

l’étranger) 

Conjoint(e) 
Enfant de moins de 18 

ans 
Enfant de plus de 18 

ans 

1 Une lettre de demande de 

passeport signée par l’institution    

2 
Une lettre de demande de 

passeport signée par le requérant  

Une lettre de demande de 

passeport signée par l’ayant droit 

principal 

Une lettre de demande de 

passeport signée par l’ayant droit 

principal 

Une lettre de demande de 

passeport signée par l’ayant 

droit principal 

3 Une attestation de travail de l’ayant 

droit principal 

Une attestation de travail de 

l’ayant droit principal 

Une attestation de travail de 

l’ayant droit principal 

Une attestation de travail de 

l’ayant droit principal 

4 
Copie de l’acte d’engagement, ou 

de nomination ou de la décision 

d’affectation de l’ayant droit 

principal 

Copie de l’acte d’engagement ou 

de nomination ou de la décision 

d’affectation de l’ayant droit 

principal 

Copie de l’acte d’engagement ou 

de nomination ou de la décision 

d’affectation de l’ayant droit 

principal 

Copie de l’acte 

d’engagement ou de 

nomination ou de la décision 

d’affectation de l’ayant droit 

principal 

5 Un Extrait de Naissance (moins de 3 

mois) 

Un Extrait de Naissance (moins 

de 3 mois) 

Un Extrait de Naissance (moins de 

3 mois) 

Un Extrait de Naissance 

(moins de 3 mois) 

6 Un Certificat de Nationalité Un Certificat de Nationalité Un Certificat de Nationalité Un Certificat de Nationalité 

7 
Une photocopie de la CNI ou une 
attestation d’identité valide 

Une photocopie de la CNI ou une 
attestation d’identité valide 

Une photocopie de la CNI ou une 
attestation d’identité valide 

Une photocopie de la CNI ou 
une attestation d’identité 
valide 

8 Une photo d’identité de bonne 

qualité (fond blanc, format 

passeport) 

Une photo d’identité de bonne 

qualité (fond blanc, format 

passeport) 

Une photo d’identité de bonne 

qualité (fond blanc, format 

passeport) 

Une photo d’identité de 

bonne qualité (fond blanc, 

format passeport) 

9 
 

Une copie de passeport de l’ayant 
droit principal 

Une copie du passeport de l’ayant 
droit principal 

Une copie du passeport de 
l’ayant droit principal 

10 
 

Un extrait d’acte de mariage de 
moins de trois mois 

  

11 
  

Un Certificat de Scolarité en cours 
de validité 

Un Certificat de Scolarité en 
cours de validité 

 

2) Renouvellement 

Pièces à fournir pour le renouvellement d’un passeport de service : 

 Ayant droit principal 
(Il s’agit de la personne qui est 
mandatée par une institution 

pour une mission ou un poste à 
l’étranger) 

Conjoint(e) 
Enfant de moins de 18 

ans 
Enfant de plus de 18 

ans 

1 Une demande signée du Ministre 

ou du Directeur de Cabinet    

2 
Une copie de l’acte de 

nomination du requérant dans 

ses fonctions actuelles 

Une copie de l’acte de 

nomination de l’ayant droit 

principal dans ses fonctions 

actuelles 

Une copie de l’acte de 

nomination de l’ayant droit 

principal dans ses fonctions 

actuelles 

Une copie de l’acte de 

nomination de l’ayant droit 

principal dans ses fonctions 

actuelles 

3 Une attestation de travail de 

l’ayant droit principal ou un 

certificat de présence au corps 

Une attestation de travail de 

l’ayant droit principal ou un 

certificat de présence au corps 

Une attestation de travail de 

l’ayant droit principal ou un 

certificat de présence au corps 

Une attestation de travail de 

l’ayant droit principal ou un 

certificat de présence au corps 

4 L’ordre de mission signé du 

Ministre ou du Directeur de 

Cabinet 

L’ordre de mission de l’ayant 

droit principal signé du Ministre 

ou du Directeur de Cabinet 

L’ordre de mission de l’ayant 

droit principal signé du Ministre 

ou du Directeur de Cabinet 

L’ordre de mission de l’ayant 

droit principal signé du Ministre 

ou du Directeur de Cabinet 



5 Une photocopie de la CNI ou une 
attestation d’identité valide 

Une photocopie de la CNI ou une 
attestation d’identité valide 

Une photocopie de la CNI ou une 
attestation d’identité valide 

Une photocopie de la CNI ou une 
attestation d’identité valide 

6 Une photo d’identité de bonne 

qualité (fond blanc, format 

passeport) 

Une photo d’identité de bonne 

qualité (fond blanc, format 

passeport) 

Une photo d’identité de bonne 

qualité (fond blanc, format 

passeport) 

Une photo d’identité de bonne 

qualité (fond blanc, format 

passeport) 

7 
 

Une copie de passeport de l’ayant 
droit principal 

Une copie du passeport de 
l’ayant droit principal 

Une copie du passeport de 
l’ayant droit principal 

8 
 

Un extrait d’acte de mariage de 
moins de trois mois 

  

9 
  

Un Certificat de Scolarité en cours 
de validité 

Un Certificat de Scolarité en cours 
de validité 

10 Une copie de l’ancien passeport Une copie de l’ancien passeport Une copie de l’ancien passeport Une copie de l’ancien passeport 

 

Pièces à fournir pour le renouvellement d’un passeport diplomatique : 

 Ayant droit principal 
(Il s’agit de la personne qui est 
mandatée par une institution 

pour une mission ou un poste à 
l’étranger) 

Conjoint(e) 
Enfant de moins de 18 

ans 
Enfant de plus de 18 

ans 

1 Une lettre de demande de 

passeport signée par l’institution    

2 
Une lettre de demande de 

passeport signée par le requérant  

Une lettre de demande de 

passeport signée par l’ayant droit 

principal 

Une lettre de demande de 

passeport signée par l’ayant droit 

principal 

Une lettre de demande de 

passeport signée par l’ayant droit 

principal 

3 Une attestation de travail de 

l’ayant droit principal 

Une attestation de travail de 

l’ayant droit principal 

Une attestation de travail de 

l’ayant droit principal 

Une attestation de travail de 

l’ayant droit principal 

4 Copie de l’acte d’engagement ou 

de nomination de l’ayant droit 

principal 

Copie de l’acte d’engagement ou 

de nomination de l’ayant droit 

principal 

Copie de l’acte d’engagement ou 

de nomination de l’ayant droit 

principal 

Copie de l’acte d’engagement ou 

de nomination de l’ayant droit 

principal 

5 Une photocopie de la CNI ou une 
attestation d’identité valide 

Une photocopie de la CNI ou une 
attestation d’identité valide 

Une photocopie de la CNI ou une 
attestation d’identité valide 

Une photocopie de la CNI ou une 
attestation d’identité valide 

6 Une photo d’identité de bonne 

qualité (fond blanc, format 

passeport) 

Une photo d’identité de bonne 

qualité (fond blanc, format 

passeport) 

Une photo d’identité de bonne 

qualité (fond blanc, format 

passeport) 

Une photo d’identité de bonne 

qualité (fond blanc, format 

passeport) 

7 
 

Une copie de passeport de l’ayant 
droit principal 

Une copie du passeport de 
l’ayant droit principal 

Une copie du passeport de 
l’ayant droit principal 

8 
 

Un extrait d’acte de mariage de 
moins de trois mois 

  

9 
  

Un Certificat de Scolarité en cours 
de validité 

Un Certificat de Scolarité en cours 
de validité 

10 Une copie de l’ancien passeport Une copie de l’ancien passeport Une copie de l’ancien passeport Une copie de l’ancien passeport 

 

 


